OSNOVNA SKOLA MATE LOVRAKA
ZAGREB

POSLOVNIK
O RADU VIJECA RODITELJA

Zagreb, srpanj, 2018



Na temelju ¢lanka 29. Statuta Osnovne $kole Mate Lovraka u Zagrebu, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 10. srpnja 2018. godine donio je

POSLOVNIK
O RADU VIJECA RODITELJA

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Vije¢a roditelja (u daljem tekstu Poslovnik), Osnovne Skole Mate
Lovraka (u daljem tekstu Skola), ureduje se nacin rada Vijeca roditelja.

Clanak 2.

U Skoli se ustrojava Vijece roditelja radi ostvarivanja interesa ucenika i povezivanja Skole sa
drustvenom sredinom.

Vijece roditelja sastavljeno je od predstavnika roditelja uéenika svakog razrednog odjela.

II. KONSTITUIRANJE VIJE éA RODITELJA
Clanak 3.

Roditelji udenika svakog razrednog odjela na pocetku Skolske godine na roditeljskom
sastanku razrednog odjela izmedu sebe biraju predstavnika/icu u Vijeéu roditelja te
zamjenika/icu predstavnika/ice.

Roditelj moZe biti predstavnik i/ili zamjenik roditelja samo u jednom razrednom odjelu.
Postupkom izbora iz stavka 1. ovog €lanka rukovode razrednici.
Vijece roditelja bira se za tekucu $kolsku godinu.

Clanak 4.

Clan Vijeéa roditelja ima pravo i duznost:
- prisustvovati sjednicama Vijeca roditelja predstavljajuci roditelje svog razrednog odjela
- sudjelovati u raspravi Vijeca roditelja
- davati prijedloge, predlagati zakljucke, te odlucivati o svim pitanjima koja se razmatraju
na sjednici Vijeca roditelja.
- informira roditelje/staratelje razrednog odjela ¢iji je predstavnik o zakljuccima sa
sastanka vijeca roditelja



Clanak 5.

Najkasnije do kraja rujna tekuce Skolske godine, a nakon odrZanih roditeljskih sastanaka,
saziva se prva konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja.

Konstituirajuu sjednicu Vijeéa roditelja saziva i vodi ravnatelj/ica Skole do izbora
predsjednika/ice Vijeca roditelja.

Clanak 6.
Clanovi Vijeéa roditelja izmedu sebe biraju predsjednika/icu i zamjenika/icu predsjednika.

Nakon $to se utvrde kandidati/kinje za predsjednika/icu Vijeca roditelja pristupa se javnom
glasovanju.

Za predsjednika/icuVijeca roditelja je izabran roditelj koji dobije natpolovi¢nu veéinu glasova
nazo¢nih roditelja, a nakon utvrdenog kvoruma.

Nakon §to je izabran predsjednik/ica Vijeca roditelja bira se zamjenik/ica predsjednika na isti
nacin.

Vije¢e roditelja ne moZze funkcionirati ukoliko nema izabrane predsjednika/icu Vijeéa
roditeljai zamjenika/icu Vijeéa roditelja.

ITI. TIJELA VIJECA RODITELJA
PREDSJEDNIK/ICA I ZAMJENIK/ICA PREDSJEDNIKA VIJECA RODITELJA
Clanak 7.

VijeCe roditelja ima predsjednika/icu koji/a se bira na prvoj konstituirajué¢oj sjednici Vijeéa
roditelja javnim glasovanjem na vrijeme trajanja od jedne kolske godine.

Clanak 8.

Predsjednik/ica Vijeéa roditelja:
- predsjedava sjednicama
- brine o pravovremenom dostavljanju poziva ¢lanovima Vijeca, ravnatelju i ostalim
tijelima ili pojedincima prema potrebi
- predlaze dnevni red
- potpisuje zapisnike sa zaklju¢cima koje donosi Vijece roditelja.

Clanak 9.

Predsjednik/ica i zamjenik/ica predsjednika Vijeca roditelja mogu biti razrijeSeni i prije isteka
mandata na osobni zahtjev, odnosno zahtjev natpolovi¢ne veéine nazo¢nih roditelja, a nakon
utvrdenog kvoruma, iz osobnih razloga te u slucaju povrede Ustava, Zakona, Statuta $kole i
Poslovnika o radu Vijeca roditelja.

Na sjednici Vije¢a roditelja na kojoj se donosi odluka o razrjeSenju predsjednika/ice i/ili
zamjenika/ce predsjednika, donosi se i odluka o izboru i imenovanju novog predsjednika/ice
i/ili zamjenika/ice Vijeca roditelja.



Clanak 10.

Zamjenik/ica predsjednika Vijeca roditelja vodi i predsjedava sjednicom Vijeéa u slucaju
opravdane sprijeCenosti predsjednika/ice Vijeca roditelja.

U slucaju sprijeCenosti predsjednika Vijec¢a roditelja, zamjenik/ica predsjednika ima iste
duznosti 1 ovlasti kao i predsjednik/ica Vijeca roditelja.

RAVNATELJ/ICA SKOLE
Clanak 11.

Sjednicama Vijeca roditelja obavezno prisustvuje i ravnatelj/ica Skole, a ako je potrebno,
sjednici prisustvuju i struéni suradnik/ica.

Ravnatelj/ica i ostale osobe koje prisustvuju radu sjednice Vijeca roditelja imaju pravo
sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava odluc¢ivanja.

Ravnatelj/ica Skole:
- osigurava uvjete za rad Vijeca roditelja
- pomaze u radu Vijeca roditelja
- daje obrazloZenje pojedinih to¢aka dnevnog reda sjednice
- odgovara na pitanja ¢lanova Vijeca roditelja
- na zahtjev Vijeéa roditelja ukljucuje prijedloge Vijeéa roditelja na dnevni red
Skolskog odbora i drugih radnih tijela skole

Clanak 12.

Ravnatelj skole duzan je u najkraéem mogucem roku izvijestiti Vijeée roditelja o svim
pitanjima od opéeg znacaja za Skolu.

Ravnatelj $kole, Skolski odbor i Osniva¢ duZni su u okviru svoje nadleZnosti razmotriti
prijedloge Vijeca roditelja i o tome pismeno izvijestiti Vijece roditelja.

ZAPISNICAR VIJECA RODITELJA
Clanak 13.

Na sjednicama Vijeca roditelja vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koja se dobrovoljno javi ili koju predloZi predsjednik/ica Vijeca ili drugi
¢lan/ica Vijeca roditelja.



IV. PRAVA I DUZNOSTI VIJECA I CLANOVA VIJECA RODITELJA

Clanak 14.

Pravo odlu¢ivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Vijeca roditelja.

Sukladno ¢lanku 157. Statuta Skole, Vijeée roditelja raspravlja o pitanjima zna¢ajnim za rad
Skole te:

daje misljenje o prijedlogu $kolskog kurikuluma, godiSnjeg plana i programa rada
Utiteljskom vije¢u odnosno ravnatelju,

raspravlja o izvjed¢ima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma, godiSnjeg plana 1
programa rada Skole,

razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno obrazovnim radom,

imenuje i razrje$uje jednog ¢lana Skolskog odbora iz reda Vijeéa roditelja

predlaZe mjere za unapredivanje odgojno obrazovnog rada,

daje misljenje i prijedloge u svezi s organiziranjem izleta, ekskurzija, Sportskih i
kulturnih sadrZaja Skole,

daje misljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli,
daje misljenje i prijedloge u svezi sa socijalno-ekonomskim poloZajem ucenika 1
pruzanjem odgovaraju¢e pomoci.

donosi stajaliste o postupku izbora i imenovanja ravnatelja

raspravlja o etickom kodeksu neposrednih nositelja odgojno obrazovne djelatnosti
raspravlja o etitkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno obrazovnih djelatnosti u
Skoli i Kuénom redu prije njihova donoSenja.

V.  NACIN RADA SJEDNICE VIJECA RODITELJA
SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 15.

Sjednice Vijeéa roditelja sazivaju se i odrZavaju minimalno 4 puta godisSnje i esce ukoliko je
potrebno, a sjednicu saziva predsjednik/ica Vijeca roditelja odnosno njegov zamjenik/ica ako je
predsjednik privremeno sprijecen/a.

Prijedlog za sazivanje sjednice mozZe dati svaki Clan/ica Vijeca roditelja, a predsjednik/ica je
obvezan sazvati sjednicu ako to zatrazi 1/3 ¢lanova Vije€a roditelja ili ravnatelj/ica Skole.

Clanak 16.

Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik/ica ili zamjenik/ica Vijeca roditelja, a poziv za
sjednicu sa prljedlogom dnevnog reda izraduje tajnik/ica Skole i organizira pravovremenu
dostavu poziva i materijala za sjednicu.



Clanak 17.

Pisani poziv s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se ¢lanovima Vijeéa najmanje pet radnih
dana prije datuma odredenog za odrZavanje sjednice.

Poziv na sjednice Vijeéa moZe se ¢lanovima Vijeca poslati i elektronskim putem.

Iznimno, o sjednici Vije¢a roditelja, &lanovi se mogu obavijestiti usmeno prije odrzavanja
sjednice.

O sazivanju sjednice bez pismenog poziva odlucuje predsjednik/icaVijeéa roditelja ili njegov/a

zamjenik/ica u dogovoru s ravnateljem/icom Skole.

TIJEK SJEDNICE s
Clanak 18.

Sjednicom Vije¢a roditelja predsjedava predsjednik/ica, a u slucaju njegove/njezine
sprijeCenosti zamjenik/ica predsjednika.

U slucaju sprijedenosti i predsjednika/ice i zamjenika/ice, sjednicom predsjedava jedan od
¢lanova Vijeca roditelja kojeg na sjednici izaberu ¢lanovi Vijeda roditelja.

Clanak 19.

Prije pocetka sjednice predsjedavatel] utvrduje kvorum, provjerava je li na sjednici nazoéna
natpolovi¢na vecina ¢lanova Vijeéa roditelja te nakon toga otvara sjednicu.

Prva tocka sjednice je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice Vijeca roditelja.
Clanak20.

Dnevni red sjednice utvrduju &lanovi Vijeca roditelja na temelju prijedloga dnevnog reda koji
je nazoCan u pozivu za sjednicu, odnosno koji predloZi predsjedavatelj. Na pocetku sjednice
¢lanovi Vijeca roditelja mogu predloZiti nove togke dnevnog reda.

Svaki ¢lan Vijeca roditelja ima pravo, prije utvrdivanja dnevnog reda, predloziti da se o
pojedinoj tocki dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili ako na
sjednici nije nazo¢an odgovarajuéi izvjestitelj.

Nakon utvrdivanja kona¢nog dnevnog reda, predsjedavatelj sjednice proglasava utvrdeni
dnevni red.

Utvrdeni dnevni red ne moZe se mijenjati tijekom sjednice.
Clanak 21.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o pojedinim tockama, redoslijedom koji
je utvrden dnevnim redom.



Clanak 22.

Materijale na sjednici obrazlaZe ravnatelj/ica ili osoba koja je materijale pripremila, odnosno
na koju se materijali odnose.

Clanak 23.

Prijavljeni za raspravu mogu sudjelovati u raspravi prema redoslijedu kojim su se prijavili ili
prema dopustenju predsjedavatelja.

Izvan reda prijavljivanja u raspravu se, uz dopustenje predsjedavatelja moze ukljuciti
izvjestitelj/ica o odredenoj to¢ki dnevnog reda ako on/a to zatrazi ili ako je to potrebno zbog
dopunskog objasnjenja pojedine teme.

Clanak 24.

Sudionik u raspravi obvezan je pridrzavati se teme rasprave prema utvrdenom dnevnom redu.
U protivnom, predsjedavatelj ¢e ga opomenuti, a ukoliko osoba to ne uvazi, predsjedavatelj ¢e
mu uskratiti pravo sudjelovanja u daljnjoj raspravi.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno te iznositi prijedloge za rjeSavanje teme o
kojoj se raspravlja.

Clanak 25.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog ¢lana Vijeca roditelja moZe se odluciti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet bolje prouci, izmjeni ili dopuni za iducu sjednicu.

Clanak 26.

Kada se na sjednici raspravlja o podatcima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu prema Zakonu ili opéim aktima Skole, sjednice se odrZavaju samo uz nazo¢nost ¢lanova,
a predsjedavatelj ¢e upozoriti ¢lanove Vijeéa roditelja da se ti podatci ili isprave smatraju
tajnom i da su ih ¢lanovi duzni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 27.

Rasprava o pojedinoj to¢ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne zavrse
svoja izlaganja.

Kad predsjedavatelj potvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljucit ¢e raspravu

ODLAGANJE I PREKID SJEDNICE
Clanak 28.

Zakazana sjednica Vijeca roditelja odlaZe se kada nastupe okolnosti koje onemogucuju
odrzavanje sjednice.

Sjednica ée se odloziti i kada se prije otvaranja utvrdi da sjednici ne prisustvuje natpolovi¢an
broj ¢lanova Vijeca roditelja.



Clanak 29.
Sjednica se prekida:
- uslucaju kada se tijekom sjednice broj prisutnih ¢lanova Vije¢a roditelja smanji ispod
broja potrebnog za odrzavanje sjednice
- uslucaju teZeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavajuéi nije u moguénosti odrzati
red primjenom mjera iz ¢lanka 31. ovog Poslovnika.

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.

Kada je sjednica prekinuta ili odloZena, predsjedavatelj izvje3éuje prisutne &lanove Vijeca o
novom vremenu odrZavanja sjednice, a najkasnije u roku od 3 radna dana.

Clanak 30.
ODLUCIVANJE NA SJEDNICI
Clanak 30.

O pitanjima iz nadleZnosti rada Vijeca roditelja, ¢lanovi Vije¢a odluduju javnim glasovanjem
osim u slu¢aju donoSenja stajalista u postupku izbora i imenovanja ravnatelja kada odlucuju
tajnim glasovanjem.

Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zakljutka koji treba donijeti u
svezi s pojedinom to¢kom dnevnog reda.

Clanovi Vije¢a roditelja glasuju javno, tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju "ZA" ili
"PROTIV" prijedloga zakljucka.

Vijece roditelja odluduje natpoloviénom veéinom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj sjednice Vijec¢a roditelja.

Na temelju rezultata glasovanja, predsjedavajuci sjednice Vijeda roditelja objavljuje da li je
odredeni prijedlog usvojen ili odbijen.

STEGOVNE MJERE
Clanak 31.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici Vijeca roditelja, ukoliko se ne pridrZava reda i
ne postuje odredbe ovog poslovnika, mogu se izreéi slijedece stegovne mjere:

- opomena

- uskracivanje sudjelovanja u raspravi

- udaljavanje sa sjednice

Clanak 32.

Opomena se izri¢e osobi:
- koja u izlaganju ne govori o temi o kojoj se raspravlja
- koje se uklju¢i u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja
- koja svojim upadicama ili na drugi na¢in ometa govornika



- koja omalovazava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe nazoéne na
sjednici tijela
- koja na drugi nacin krsi odredbe ovog poslovnika i remeti rad na sjednici

Opomenu izrice predsjedavatelj Vijeca roditelja.
Clanak 33.

Mjera uskraéivanja sudjelovanja u raspravi izrie se osobi koja i nakon izreCene opomene
ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem nastavi kr$enje odredbe ovog Poslovnika.

Mjeru uskracivanja u raspravi izrice predsjedavatelj Vijeca roditelja.
Clanak 34.

Mjeru udaljavanja sa sjednice izri¢e se osobi koja ne postupa prema nalogu predsjedavatelja
Vijeca roditelja, a kojoj je ranije izre¢ena mjera uskracivanja sudjelovanja u raspravi ili koja na
drugi nacin toliko naruSava red i kr§i odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje
odrZavanje sjednice.

O mjeri udaljavanja sa sjednice, odlucuje Vijece roditelja natpoloviénom veéinom. Mjeru
udaljavanja sa sjednice moze predloziti bilo koji ¢lan Vijeca roditelja.

Osoba kojoj je izreCena mjera udaljavanje sa sjednice, duZzna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrzava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreena.

ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE
Clanak 35.
O tijeku sjednice Vijecéa roditelja vodi se zapisnik.

Zapisnik sa sjednice mora sadrZavati

- redni broj sjednice Vijeca roditelja

- naziv Skole

- vrijeme i mjesto odrZzavanja sjednice

- broj prisutnih i odsutnih ¢lanova Vijeca roditelja kao i ostale prisutne

- ime i prezime predsjedavajueg sjednici, ime i prezime zapisniCara, konstataciju
predsjedavaju¢eg o kvorumu Vijeca, utvrdeni dnevni red, saZetak obrazloZenja i
rasprave o svakoj tocki dnevnog reda, jasne i nedvosmislene zakljucke te vrijeme
zavrSetka sjednice Vijeca roditelja.

Zapisnik se pise na sjednici Vijeca roditelja.
Clanak 36.

Zapisnik sjednice Vije¢a roditelja se u roku od 3 radna dana nakon odrZavanja sjednice Vijeca
roditelja, Salje ¢lanovima Vijeca roditelja na uvid putem elektronske poste.



Clanovi Vije¢a roditelja svoje komentare i primjedbe na sadrZaj Zapisnika mogu uputiti
zapisni€aru te predsjedniku/ici i zamjeniku/ici predsjednika Vijeca roditelja u roku od 3 dana
nakon primitka Zapisnika.

Predsjednik/ica Vije¢a roditelja, zamjenik/ica predsjednika Vijeca roditelja i osoba koja je
vodila Zapisnik su duzni nakon zaprimljenih komentara i primjedbi na sadrZzaj Zapisnika,
spomenute primjedbe i komentare usvojiti ili odbaciti, te zavr$ni proc¢iSéeni tekst Zapisnika

podijeliti sa svim ¢lanovima Vijeca roditelja najkasnije u roku od 7 radnih dana od odrzavanja
sjednice Vijeca roditelja.

Zavr$nu pro¢i§¢enu verziju Zapisnika, ¢lanovi Vijeca roditelja mogu koristiti za informiranje
ostalih roditelja u svom razrednom odjelu.

Clanak 37.
Ako Zapisnik sadrzi viSe stranica (listova), one moraju biti oznac¢ene rednim brojem.
Zapisnik potpisuju predsjedavajuci odredene sjednice Vijeéa roditelja i zapisnicar iste.
Zapisnik se obavezno usvaja na prvoj sljedecoj sjednici Vijeca roditelja.

Clanak 38.

Jedan primjerak Zapisnika s pripadaju¢om dokumentacijom trajno se cuva u pismohrani Skole.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 39.
O primjeni odredbi ovog Poslovnika brine predsjednik/ica Vijeca roditelja i ravnatelj/ica.
Clanak 40.

Ovaj Poslovnik o radu Vijeca roditelja objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 10. srpnja
2018. godine i stupa na snagu danom objave.
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