Na temelju ¢lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj gkoli i ¢lanaka 27. Statuta
Osnovne gkole Mate Lovraka Skolski odbor na sjednici odrZanoj 3. listopada 2025. godine donio je

ODLUKU O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se kuéni red u OS Mate Lovraka (u daljem tekstu: Skola).
Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:
1. utvrduju pravila i obveze ponaanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru

2. utvrduju pravila medusobnih odnosa u¢enika

L

utvrduju pravila medusobnih odnosa ugenika i radnika Skole

4. utvrduje radno vrijeme

5. utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije i nasilja
6. utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.

Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim prostorima.

Clanak 4.

S odredbama ove odluke razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje odnosno skrbnike.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole.
Clanak 6.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
e Kkoridtenje bilo kakvog oblika cigareta, e — cigareta, snusa
e nodenje i koristenje hladnog oruzja
e pisanje i Saranje po zidovima, unitavanje imovine skole
e  bacanje bilo koje vrste otpadaka izvan koSeva za smece
e unogenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
e unodenje, konzumiranje i dijeljenje energetskih pica
e unodenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

e sluzenje informacijsko-komunikacijskim uredajima u svrhe koje nisu nastavne i odobrene od strane ucitelja
(detaljnije u ¢l 14.)

e igranje igara na srecu i kartanje
e unodenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja.
e  bilo kakav oblik nasilja

Ugtenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama zabranjeno je dovoditi
Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.

Radnici i u&enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.



Clanak 8.

Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada.

Utenik je duzan do¢i u 8kolu najkasnije pet minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu i napustiti prostor oko
skole najkasnije 15 minuta nakon zavr3etka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Uéenik je duZan:
e kulturno se ponaati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
e odrravati &istima i urednima prostore Skole
e nositi ku¢ne papude, $to kontrolira svaki ugitelj na svom satu i razrednik
e dolaziti uredan u Skolu i prikladno odjeven, beznapadnog dotjerivanja (detaljnije u €1.10.)

e nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno za tu namjenu
(garderobu)

e mirno uéi u utionicu na potetak nastave i pripremiti se za rad
e u sludaju neopravdanog kaSnjenja na nastavu ucenik ne ulazi u prostor gkole i dolazi na prvi iduci sat
e uslugaju opravdanog kasnjenja javiti se dezurnoj osobi

Odijevanje

Clanak 10.

Utenik mora u Skolu dolaziti uredan, cjelokupan izgled mora biti u skladu s dobi, primjereno javnoj odgojno-
obrazovnoj ustanovi.

Nije dozvoljeno odijevati upadljivu, prozirnu i rasparanu odjecu, majice uskih naramenica, otvorenih leda,
otvorenog dekoltea i neprimjerene duZine, kratke sportske hlage i suknie, te bilo kakvu odjecu s uvredljivim i
nepristojnim porukama.

Utenicama nije dozvoljeno u $kolu dolaziti na§minkano, predugih lakiranih noktiju, prirodnih ili umjetnih.

U slucaju nepostivanja ovih odredbi, ucitelj (razrednik ili bilo koji drugi predmetni ugitelj ili stru¢na suradnica) ¢e
kontaktirat roditelje i dalje postupati u dogovoru s njima.

Ukoliko se ne podtuju ove odredbe kucnog reda uteniku ¢e se izreci pedagodka mjera.

Ugenici moraju &uvati svoje i tude zdravlje odrZavanjem osobne higijene, posebno pranjem ruku i nosenjem
papirnatih maramica.



Utenik mora biti odjeven u skladu s dogadajem kojem prisustvuje (nastava, sport, slobodno vrijeme, kazalidte, kino,
muzej, obilazak grada).

Clanak 11.
Utenici ulaze u udionicu u redu, zajedno s ugiteljem/uciteljicom.
Zauzimaju svoja mjesta i pripremaju pribor za rad.
Utenik moZe svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopuStenje razrednika ili predmetnog uditelja.
U sportskoj dvorani uéenici ne smiju biti bez utitelja ili trenera.

Clanak 12.
Ugenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u&ionicu i ispridati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje uenika na nastavu uéitelj je duZan evidentirati.
Nedopustivo je udestalo neopravdano ka3njenje.

Clanak 13.
Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i $etati po razredu.
Uéenik koji Zeli neito pitati ili priopéiti drugima, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ugenik kojega je ugitelj prozvao, duZan je ustati.
Tijekom nastavnog sata zabranjeno je izlaZenje iz u€ionice bez odobrenja predmetnog ucitelja.

Kori$tenje informacijsko-komunikacijske tehnologije

Clanak 14.

1. Tijekom nastave u€enici ne smiju koristiti informacijsko-komunikacijske uredaje (mobitele, tablete, pametne
satove i sli¢no) kako se ne bi remetio nastavni proces.

2. Iznimno, koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja dozvoljeno je samo uz prethodno odobrenje
utitelja, iskljucivo u obrazovne svrhe.

3. Informacijsko-komunikacijski uredaji moraju biti ugaseni i spremljeni.
4. Nedopusteno je snimanje drugih utenika, utitelja i zaposlenika Skole bez njihovog dopustenja.

5. Nedopusteno je snimanje nastavnog sata. Nedopusteno je snimanje tijekom odmora.




6. Nedopusteno je snimanje u svim prostorima skole.

7. Ukitelj mo¥e zatraziti da se informacijsko-komunikacijski uredaj tijekom nastavnog sata odloZi na za to
predvideno i dogovoreno mjesto.

8. Utenik koji informacijsko-komunikacijskim uredajima ometa nastavni proces bit ¢e opomenut te ¢e
informacijsko — komunikacijski uredaj biti dostavljen ravnateljw/ici ili stru¢noj sluzbi i tome ce se obavijestiti
roditelji u¢enika. Navedeni informacijsko — komunikacijski uredaj ucenik ¢e dobiti sljedeceg radnog dana.
Ako udenik nakon prve opomene bude opomenut jo§ jednom, izreci e se odgovarajuca pedagoSka mjera.

9. Nedopustenom koristenju informacij sko-komunikacijskih uredaja kojima se ometa nastavni proces ucitelj vodi
biljesku u e-dnevniku.

Clanak 14 a.
Pri ulasku u ¥kolu mobiteli se trebaju iskljuciti i odloZiti na za to odredena mjesta.

2. Zavrijeme boravka u $koli u¢enici ne smiju koristiti mobitele. U&enici ne smiju koristiti mabitele ni za vrijeme
malih i velikih odmora.

3. Ugenik koji mobitelom ometa nastavni proces bit ¢e opomenut te Ce mobitel biti dostavljen ravnatelju/ici ili
struénoj sluzbi i o tome e se obavijestiti roditelji ucenika. Navedeni mobitel u¢enik ¢e dobiti sljedeceg radnog
dana. Ako udenik nakon prve opomene bude opomenut jo3 jednom, izre¢i ¢e se odgovarajuca pedagoSka mjera.

4. Nedopustenom kori§tenju mobitela ucitelj vodi biljesku u e-dnevniku.
Cuvanje informaticke opremi Skole

Clanak 15.
Uéenici ulaze u informatitku i ostale u¢ionice zajedno s utiteljem.
Utenici su duzni &uvati informati¢ku opremu Skole.
Utenicima nije dopusteno koristenje ra¢unala na nacin kojim bi se mogao ostetiti programski dio racunala.

Utenicima prilikom koristenja ra¢unala i mreznih moguénosti Skole nije dozvoljeno slati poruke neprimjerenog
sadrZaja, komunicirati putem chata, komunicirati s drugim osobama na nadin neprimjeren dobi, pregledavati usluge
i sadrZaje neprimjerene uzrastu.

Ugenicima za vrijeme nastave nije dozvoljeno koristenje drustvenih mreZa.

O neprihvatljivom ponasanju uenika u odnosu na informatitku opremu i moguénosti koje ona pruza obavijestit ¢e
se roditelji i izre¢i pedagoska mjera.

Clanak 16.

Ugenici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta, a
veliki odmori deset minuta.




Za vrijeme odmora ugenici ne smiju napustati $kolsku zgradu.
Clanak 17.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Redari:
e prijavljuju utenike koji nisu prisutni na satu predmetnom ucitelju
o prijavljuju uoene nepravilnosti ili o¥tecenja u u¢ionici predmetnom utitelju
e prijavljuju dezurnom ugitelju, stru¢noj suradnici, ravnateljici nedolazak predmetnog ucitelja na sat
e prema potrebi donose u ugionicu potrebna nastavna sredstva i pomagala u dogovoru s predmetnim utiteljem

e prijavljuju uotene ostavljene predmete predmetnom ucitelju (knjige, biljeznice, pribor za pisanje i crtanje,
odjeéu, nakit i sli¢no)

e brinu o &istoéi ploce

e nakon zavrietka nastavnog sata posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu provjeru urednog stanja ucionice,
te 0 uotenim o¥teéenjima izvjescuju predmetnog ucitelja

Clanak 18.

Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti pred ucionicom iodrZavati red.

Svakog u¢enika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom ugitelju.
7Za vrijeme odmora udenici se moraju ponasati prema svim pravilima ovog Kuénog reda, u interesu njihove sigurnosti.
Clanak 19.

Redare iz &lanka 16. ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 20.
Utenici jedu kolske obroke samo u prostoru blagovaonice.
Ugenici koji svoj obrok nose od kuce takoder blaguju u prostoru blagovaonice.
Prije ulaska u blagovaonicu u&enik treba oprati ruke.
Za vrijeme svakog obroka u blagovaonici mora biti red i mir.
Nakon zavrienog obroka ucenik treba pribor za jelo odloziti na odgovaraju¢e mjesto i ostaviti uredan stol.

Utenik ne smije bez odobrenja uitelja uzeti obrok drugog utenika. Ugitelj je prisutan uz stol razrednog odjela




tijekom blagovanja.

II. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.

U medusobnim odnosima u¢enici:

trebaju pruzati pomo¢ drugim u¢enicima Skole

e trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima
e  duZni su omoguciti drugim u¢enicima da iznose svoje misljenje

e trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli

e ne smiju ometati druge ufenike u uéenju i pra¢enju nastave

e trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

e mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetnickih, $portskih i drﬁgih sadrZaja
Clanak 22.

Medusobne sporove uenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obradunom, vrijedanjem, $irenjem neistina i
sl

U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika, dezurnog ugitelja ili bilo kojeg
drugog zaposlenika Skole.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 23.
Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim zaposlenicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti zaposlenike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.

Ucenici su duZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata.

Clanak 24.




e ———

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Pri ulasku u Skolu u&enici istog razrednog odjela stoje u redu, na to¢no odredenom mijestu i &ekaju daihu Skolu uvede
uéitelj/uciteljica kod kojeg/koje imaju prvi sat.

Pri ulasku u Skolu stvari odlazu u garderobu koja se zakljucava.
Za penjanje na prvi i drugi kat Skole koristi se stubidte do zbornice, a za silazak se koriste stubista uz toaletne prostore.

Clanak 25.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Kod ulaska u u€ionicu ili drugi
prostor u kojemu se odrZava nastava, uéenik prvo treba pokucati, a zatim tiho uci i priopéiti u¢itelju razlog dolaska.

Zadaéu zbog koje je dogao, moze obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 26.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz utionice. Zabranjeno je kaznjavanje ucenika
udaljavanjem s nastave.

Utenici moraju biti dobro upoznati s:
1. Kriterijima ocjenjivanja vladanja,
2. Pravilnikom o naginima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj 8koli,

3. Pravilnikom o naginu postupanja odgojno-obrazovnih radnika gkolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava u¢enika te prijave svakog krienja tih prava nadleZnim tijelima,

4. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedago3kih mjera i Pravilnikom o izmjeni pravilnika o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera

5. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Pravilnikom o izmjeni pravilnika o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera

V. RADNO VRIJEME

Clanak 27.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 10.00 sat.

Clanak 28.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Radnik je duzan
svakodnevno ispuniti evidencijsku listu, prema uputama ravnateljice. Nadin evidencije nazo€nosti na radu odreduje
ravnatelj.




Clanak 29.

Roditelji mogu razgovarati s u&iteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik
odnosno predmetni uditelj.

Informacije o primanju roditelja nalaze se na mreZnim stranicama 3kole.
Roditelji se moraju najaviti na informacije razredniku.

Clanak 30.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, ratunovodstva i stru¢nih suradnika nalazi se na vratima uredskih
prostorija.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACLJ E,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 31,
Radnici Skole u suradnji s udenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.
Clanak 32.

U Skoli za vrijeme rada dezuraju utitelji, domari, spremadice, operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zatitu.
Raspored i obveze dezurnih uéitelja odreduje ravnatelj.

Raspored deZurstava zaposlenika Skole objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 33.
Mijesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatel;j.
Clanak 34.
Operativni djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu:
e odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju
¢  daje potrebite obavijesti osobama koje ulaze u $kolsku zgradu

e vodi osobu do ravnateljice, tajnistva ili ratunovodstva




Sve osobe koje ulaze u $kolsku zgradu, moraju se upisati u Evidenciju ulazaka.
Roditeljski sastanak i informacije najavljuju razrednici dezurnoj osobi te predaju popis roditelja.

Ako operativni djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu bude sprijecen, njegov posao ¢e privremeno obavljati osoba
koju za to ovlasti ravnatel].

Clanak 35.
U zbornici se nalazi Knjiga dezurstva.

U Knjigu deZurstva dezumni uéitelj ili drugi zaposlenik Skole upisuje svaki dogadaj koji na bilo koji nagin
remeti rad Skole.

Clanak 36.

Na oglasnoj plo€i zbornice moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoci i
DrZavne uprave za zadtitu i spadavanje.

Clanak 37.

U Skoli je strogo zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili boje koze, spola,
Jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, &lanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja,
invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo¢i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje saznanje priopéiti Eti¢kom
povjerenstvu $kole.

Clanak 38.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog
ponadanja.

Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim injenjem krii zabranu iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Elanka nastavi s krienjem zabrane iz stavka 1. ovoga élanka,
treba zatraZiti da se udalji iz prostora protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog &injenja, treba se za pomoé¢ obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.

Radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli, duZne su se skrbiti o imovini Skole prema nagelu dobroga
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gospodara.
Clanak 40.
Radnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i u&enici
obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuiti
elektri¢ne aparate, ra¢unala, projektore i zakljucati radne prostorije.

Clanak 42.

Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u knjiznici
pravodobno neosteene vratiti.

Clanak 43.

Kod napustanja $kolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari. Skola nije odgovorna za nestanak
stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u $kolskom prostoru.

Skola nije odgovorna za izgubljene stvari vece vrijednosti (nakit, mobilni uredaji, informacijsko -
komunikacijski uredaj, novac).

Clanak 44.

Radnici, u¢enici i druge osobe odgovorne su za 3tetu koju udine na imovini Skole prema Zakonu o obveznim
odnosima.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.

Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaziti Kuéni red od 22.11.2023.
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Clanak 46.
Ovaj Kuéni red ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i $kole i mreZnim stranicama $kole.
KLASA: 012-03/25-02/01

URBROIJ: 251-138/09-25-1
Ravnateljica Skole: Predsjednica Skolskog odbora:

Ana Brkié, prof. mentor
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Zdravka Krndelj, prof.mento
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