Na temelju ¢lanaka 58. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u 0osnovnoj i srednjoj
Skoli i ¢lanaka 168.

Statuta Osnovne $kole Mate Lovraka Skolski odbor na sjednici odrzanoj 22.
studenog 2023. godine donio je

ODLUKU O KUENOM REDU
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se kuéni red u OS Mate Lovraka (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

1. utvrduju pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom
prostoru
utvrduju pravila medusobnih odnosa uc¢enika
utvrduju pravila medusobnih odnosa u&enika i radnika Skole
utvrduje radno vrijeme
utvrduju pravila sigurnosti 1 zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponaSanja, diskriminacije i nasilja
utvrduje nacin postupanja prema imovini.
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Clanak 3.
Ova odluka odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim
prostorima.

Clanak 4.
S odredbama ove odluke razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.
Ova odluka obvezno se isti¢e na vidljivom mjestu kod ulaza u Skolu i u
hodnicima (na svakom katu) Skole.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I
VANJSKOM PROSTORU

5 Clanak 5. 5
Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnog vremena Skole.



Clanak 6.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
- puSenje i koristenje bilo kakvih nikotinskih pripravaka
- noSenje oruzja
- pisanje i Saranje po zidovima, uniStavanje imovine 3kole
- bacanje bilo koje vrste otpadaka izvan koSeva za smeée
- uno3enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje, konzumiranje i dijeljenje energetskih pica
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili
eksploziju
- sluZenje informacijsko-komunikacijskim uredajima u svrhe koje
nisu nastavne i odobrene od strane uditelja (detaljnije u ¢l. 14.)
- igranje igara na srecu i kartanje
- unosenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim
osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.
Radnici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i1 drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.
UCenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a
napustiti Skolu i napustiti prostor oko skole najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka
Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati istima i urednima prostore Skole

- nositi kuéne papuce, Sto kontrolira svaki uéitelj na svom satu i
razrednik

- dolaziti uredan u Skolu i prikladno odjeven, bez napadnog
dotjerivanja (detaljnije u ¢1.10.)

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na
mjesto odredeno za tu namjenu (garderobu)

- mirno uci u u€ionicu na pocetak nastave i pripremiti se za rad

- u slucaju neopravdanog kasnjenja na nastavu udenik ne ulazi u
prostor Skole i dolazi na prvi idudi sat.

- uslucaju opravdanog kasnjenja javiti se dezurnoj osobi



Odijevanje
Clanak 10.

Ucenik mora u Skolu dolaziti uredan, cjelokupan izgled mora biti u skladu s dobi,
primjereno javnoj odgojno-obrazovnoj ustanovi.

Nije dozvoljeno odijevati upadljivu, prozirnu i rasparanu odjeéu, majice uskih
naramenica, otvorenih leda, otvorenog dekoltea i neprimjerene duZine, kratke
sportske hlace i suknje, te bilo kakvu odjeéu s uvredljivim i nepristojnim
porukama.

Ucenicama nije dozvoljeno u Skolu dolaziti nasminkano, predugih lakiranih
noktiju, prirodnih ili umjetnih.

U slucaju nepostivanja ovih odredbi, uditelj (razrednik ili bilo koji drugi predmetni
ucitelj ili stru¢na suradnica) ¢e kontaktirat roditelje i dalje postupati u dogovoru s
njima.

Ukoliko se ne postuju ove odredbe kuénog reda uceniku e se izreéi pedagoska
mjera.

Ucenici moraju Cuvati svoje i tude zdravlje odrzavanjem osobne higijene, posebno
pranjem ruku i noSenjem papirnatih maramica.

Ucenik mora biti odjeven u skladu s dogadajem kojem prisustvuje (nastava, sport,
slobodno vrijeme, kazaliste, kino, muzej, obilazak grada).

Clanak 11.
Ucenici ulaze u ucionicu u redu, zajedno s uciteljem/uciteljicom.
Zauzimaju svoja mjesta 1 pripremaju pribor za rad.
UcCenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ugitelja.
U sportskoj dvorani ucenici ne smiju biti bez uditelja ili trenera.

Clanak 12.
Ucenici koji su opravdano zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u uéionicu i
ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u€enika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.
Nedopustivo je ucestalo neopravdano kasnjenje.

Clanak 13.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i
Setati po razredu.
Ucenik koji zeli neSto pitati ili priop¢iti drugima, treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao, duZan je ustati.
Tijekom nastavnog sata zabranjeno je izlaZenje iz ulionice bez odobrenja
predmetnog ucitelja.



Koristenje informacijsko-komunikacijske tehnologije

Clanak 14.
Tijekom nastave ucenici ne smiju koristiti informacijsko-
komunikacijske uredaje (mobitele, tablete, pametne satove i sli¢no) kako
se ne bi remetio nastavni proces.
Iznimno, koristenje informacijsko-komunikacijskih uredaja dozvoljeno je samo uz
prethodno odobrenje ucitelja, isklju¢ivo u obrazovne svrhe.
Informacijsko- kOl'llllIllkﬂClJSkl uredaji moraju biti ugaSeni i spremljeni.
Nedopusteno je snimanje drugih udenika, uditelja i zaposlenika Skole bez
njihovog dopustenja.
Nedopusteno je snimanje nastavnog sata.
Utitelj moze zatraZiti da se informacijsko-komunikacijski uredaj tijekom
nastavnog sata odloZi na za to predvideno i dogovoreno mjesto.
Ucenik koji informacijsko-komunikacijskim uredajima ometa nastavni proces bit
¢e opomenut, a nakon jo$ jednog ponavljanja istog (bez obzira radi li se o istom ili
drugom nastavnom satu) obavijestit ¢e se roditelji i izre¢i odgovarajuéa
pedagoSka mjera.
O nedopustenom koristenju informacijsko-komunikacijskih uredaja kojima se
ometa nastavni proces ucitelj vodi biljeSku u e-dnevniku.

Cuvanje informati¢ke opremi Skole
Clanak 15.

UCenici ulaze u informaticku i ostale u¢ionice zajedno s uéiteljem.

Ugenici su duzni ¢uvati informati¢ku opremu Skole.

UCenicima nije dopusteno koriStenje ra¢unala na nacin kojim bi se mogao ostetiti
programski dio racunala.

UCenicima prilikom koriStenja raCunala i mreznih moguénosti $kole nije
dozvoljeno slati poruke neprimjerenog sadrZaja, komunicirati putem chata,
komunicirati s drugim osobama na nagin neprimjeren dobi, pregledavati usluge i
sadrZaje neprimjerene uzrastu.

Ucenicima za vrijeme nastave nije dozvoljeno koriStenje drustvenih mreza.

O neprihvatljivom ponaSanju ucenika u odnosu na informaticku opremu i
mogucnosti koje ona pruZa obavijestit ¢e se roditelji i izre¢i pedagoka mjera.

Clanak 16.
UCenici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmori deset minuta.
Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati $kolsku zgradu.

Clanak 17.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
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Redari:

- prijavljuju u€enike koji nisu prisutni na satu predmetnom ucitelju

- prijavljuju uoCene nepravilnosti ili oStecenja u ucionici predmetnom
ucitelju

- prijavljuju dezurnom ucitelju, struénoj suradnici, ravnateljici
nedolazak predmetnog ucditelja na sat )

- prema potrebi donose u udionicu potrebna nastavna sredstva i
pomagala u dogovoru s predmetnim uciteljem

- prijavljuju uoene ostavljene predmete predmetnom ucitelju (knjige,
biljeZnice, pribor za pisanje i crtanje, odjecu, nakit i slicno)

- brinu o ¢istoéi ploce

- nakon zavrSetka nastavnog sata posljednji napustaju ucionicu uz
prethodnu provjeru urednog stanja ucionice, te 0 uocenim ostecenjima
izvjescuju predmetnog ucitelja

Clanak 18.
Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti pred ucionicom i
odrzavati red.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti deZurnom
ucitelju.
Za vrijeme odmora udenici se moraju ponasati prema svim pravilima ovog Kuénog
reda, u interesu njihove sigurnosti.

Clanak 19.
Redare iz ¢lanka 16. ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom
redu.

Clanak 20.
Ucenici jedu Skolske obroke samo u prostoru blagovaonice.
Ucenici koji svoj obrok nose od kude takoder blaguju u prostoru blagovaonice.
Prije ulaska u blagovaonicu ucenik treba oprati ruke.
Za vrijeme svakog obroka u blagovaonici mora biti red 1 mir.
Nakon zavrSenog obroka uCenik treba pribor za jelo odloziti na odgovarajuce
mjesto i ostaviti uredan stol.
Ucenik ne smije bez odobrenja uditelja uzeti obrok drugog ulenika.
Ucitelj je prisutan uz stol razrednog odjela tijekom blagovanja.

III. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju pruzati pomo¢ drugim ucenicima Skole
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- trebaju dati primjeren savjet drugim u€enicima u skladu s njihovim
interesima

- duZni su omoguditi drugim uéenicima da iznose svoje misljenje

- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge ucenike u uéenju i pracenju nastave

- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umjetni¢kih, Sportskih i
drugih sadrzaja

Clanak 22.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizi¢kim obradunom,
vrijedanjem, Sirenjem neistina i sl.
U slu¢aju medusobnog spora ucenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika,
dezurnog ugitelja ili bilo kojeg drugog zaposlenika Skole.

IV. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 23.
UCenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim zaposlenicima
Skole.
Ugenici su duZni pozdraviti zaposlenike Skole u kolskom prostoru i izvan njega.
UCenici su duzZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 24.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ugenici trebaju dati prednost starijim
osobama.
Pri ulasku u Skolu ugenici istog razrednog odjela stoje u redu, na to¢no
odredenom mjestu i &ekaju da ih u Skolu uvede ugitelj/uiteljica kod kojeg/koje
imaju prvi sat.
Pri ulasku u Skolu stvari odlazu u garderobu koja se zakljucava.
Za penjanje na prvi i drugi kat Skole koristi se stubiste do zbornice, a za silazak se
koriste stubista uz toaletne prostore.

Clanak 25.
UCenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, u¢enik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti uéitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog
koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje uditelja.



Clanak 26.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz uCionice.
Zabranjeno je kaZnjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.
Ucenici moraju biti dobro upoznati s:

1. Kriterijima ocjenjivanja vladanja,

2. Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima.vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli,

3. Pravilnikom o nafinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih
ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava uCenika te prijave svakog
krSenja tih prava nadleZznim tijelima,

4. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Pravilnikom o
izmjeni pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

5. Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Pravilnikom o
izmjeni pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera

V. RADNO VRIJEME

5 Clanak 27.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,00 sat.

Clanak 28.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Radnik je duZan svakodnevno ispuniti evidencijsku listu, prema
uputama ravnateljice. Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 29.
Roditelji mogu razgovarati s utiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni uditelj.
Informacije o primanju roditelja istaknute su na ulazu u $kolu, u zbornici i na
web - stranicama Skole.

Clanak 30.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, racunovodstva i struénih suradnika
nalazi se na vratima uredskih prostorija.



V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZVASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE,
NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

s Clanak 31.
Radnici Skole u suradnji s uenicima duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad
u Skoli.

Clanak 32.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ucitelji, domari i spremacice.
Raspored i obveze dezurnih uditelja odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstava zaposlenika $kole objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 33.
Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatel;.

Clanak 34.

DeZurni zaposlenik skole:

- odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama
1 0 tome vodi evidenciju
- daje potrebite obavijesti osobama koje ulaze u skolsku zgradu
- vodi osobu do ravnateljice, tajnistva ili raGunovodstva
Sve osobe koje ulaze u Skolsku zgradu moraju se upisati u Knjigu ulazaka.
Roditeljski sastanak najavljuju razrednici deZurnoj osobi i upisuju vrijeme
odrZavanja u Knjigu ulazaka, te se ne mora svaki roditelj ponaosob upisivati.

Clanak 35.
U zbornici se nalazi Knjiga dezurstva.
U Knjigu dezurstva deZurni uditelj ili drugi zaposlenik Skole upisuje svaki
dogadaj koji na bilo koji na&in remeti rad Skole.

Clanak 36.
Na oglasnoj ploci zbornice moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zatitu i spaSavanje.



Clanak 37.

U Skoli je strogo zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnitke
pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,
izraZzavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba
svoje saznanje priop¢iti EtiCkom povjerenstvu Skole.

Clanak 38.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti
1 drugog neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi zabranu iz
stavka 1. ovoga ¢lanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga ¢lanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora
protupravnog ¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog Cinjenja, treba se za pomo¢
obratiti najbliZoj policijskoj postaji.

VIIL. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 39.
Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli, duzne su se skrbiti o imovini
Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 40.
Radnici i uGenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektrine struje, plina ili vodovoda, grijanja
ili drugi kvar radnici 1 uCenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 41.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate, racunala, projektore 1
zakljucati radne prostorije.



Clanak 42.
UCenici su duZni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a
knjige posudene u knjiZnici pravodobno neo$te¢ene vratiti.

Clanak 43.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga &lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.

Skola nije odgovorna za izgubljene stvari vede vrijednosti (nakit, mobilni
uredaji, novac).

Clanak 44.
Radnici, ucenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 45.
Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaZiti Kuéni red od 13. 2. 2017.

Clanak 46. )
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploéi Skole.

Predsjednica Skolskog odbora
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